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Tutorial CPTSPR: Actualizar la informacidn personal en “Mi Perfil”

En “Mi Perfil” podras modificar algunos datos disponibles para el Colegio de
Profesionales del Trabajo Social de Puerto Rico (CPTSPR) y el Instituto de Educacidn
Continuada (IEC). En este tutorial aprenderds a identificar como modificar Ila
informacion. Mantener tu informacion actualizada es de gran importancia, de este
modo recibiras las comunicaciones oficiales a través de su correo electrénico y la
organizacion podra tener un perfil actualizado de su matricula.

Para modificar la informacidn, primero debes abrir tu cuenta de perfil. De no tener
la cuenta puedes ver este tutorial que te ayudara a tener tu cuenta en “Mi Perfil”.


https://www.youtube.com/watch?v=6HAqbhWv2P8

Paso #1

Ingresar a Mi Perfil en www.cptspr.org
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También puedes entrar directamente a esta direccidn: https://miperfil.cptspr.org/
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Portal  MiPerfil  Registro de Profesionales  Calendario Carrito (0) Salir

Proximos Seminarios  Validacion de Certificacion Acceder a Mi Perfil
Utilce sus credenclales para entrar
Préximos Seminarios o coror@omai com

Calendarios Completo

Facilitacidn de procesos en Trabajo Social: sensibilidad, empatia
¥ acciones profesionales Su Carrito de Compras
« 08/27/2020

Gastosdeenvio  USE0.00
Liderazgo y comunicacién como base ideal en la supervisidn St USE 0.00
efectiva en trabajo sodial Total US$ 0.00

« 08/28/2020 Creacién o Recuperacién de Contrasefia
Trabajo Social y personas adultas mayores: aspectos tedricos, Si usted tiene registrado su correo electronico con 1a Colegio de Profesionales
biopsicosociales v espirituales del Trabajo Sodial de Puerto Rico, puede crear o recuperar su contrasefias en

« 08/29/2020 esta dreas
Intervencién en Crisis ante Eventos de Desastres  Correo Electrénico

mentos de la Reduccién de Dafios en el uso de Sustancias Recupere su contrasefia

desde una perspectiva de Derechos Humanos
« 09/02/2020 -

Documentacién de nota de progreso en formato SOAP
 09/10/2020 -
Violencia Doméstica: Aspectos Criminales y Civiles
09/13/2020
Creando formularios e instrumentos para el profesional
utilizando Google Forms y Office 365
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Paso #2


http://www.cptspr.org/
https://miperfil.cptspr.org/

Al entrar a Mi Perfil encontraras esta primera pantalla. En la misma se describe el perfil, con su
informacién personal
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Género o .
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Fecha de Nadmiento 1982-04-06
Calendario = Fecha de Tngreso 2019-11-21
“Tipo de Colegiado Activo Regular
Vigencia 2020
“ # de Licencla AAAA
* Fecha Otorga 2020-04-16
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Paso #3

En la seccién titulada General encontrara su nombre, apellidos, género y demas informacién. Hay
unos encasillados que puede modificar como su género y lugar de Empleo. Para actualizar los
otros datos, como por ejemplo su nimero de licencia profesional o grado académico debe escribir
a: administracioncolegio@cptspr.org con la evidencia para el cambio. Luego de hacer su cambio
de género o lugar de empleo debe presionar Actualizar.
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Paso #4

Seccién de su perfil titulado Teléfonos. En la misma puede afiadir o modificar sus nimero de
teléfono. Luego que haga el cambio, debe presionar Actualizar y el cambio se verd reflejado
cuando le salga el mensaje Su perfil fue actualizado.
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Perfil General Teléfonos Email Direcciones Usuario/Contrasefia

Cal i ® P’
B Actualizar Teléfonos

Cuentas Teléfona Residencial 7870000000 _

Registros Teléfono del Trabajo
Educacién Teléfona Gelular/Movi —
Calendario Teléfona

Fax
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Perfil General  Teléfonos  Emall Direcciones Usuario/Contrasefia
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Su perfil fué actualizado

sumne Actualizar Teléfonos
Registros Teléfono Residencial protencoeen
Educacién Teléfono del Trabajo
Cidindano Teléfono Celular/Movil =
Teléfono
fax
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Paso #5

Seccidén titulado Email. En la misma puede afiadir o modificar sus direccién de correo electrdnico.
Este es el correo al cual el CPTSPR e IEC enviara sus notificaciones. Recomendamos que haga uso

de un correo personal y no el oficial de su lugar de empleo, ya que en muchas ocasiones rechaza
nuestro correos.

Luego que haga el cambio, debe presionar Actualizar y el cambio se vera reflejado cuando le salga
el mensaje Su perfil fue actualizado.
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Paso #6

Seccioén titulado Direcciones. En la misma puede afiadir o modificar sus direcciones, la cual tendra
el CPTSPR en su base de datos. Si usted se ha mudado de zona, es importante que actualice su
direccion.

Luego que haga el cambio, debe presionar Actualizar y el cambio se vera reflejado cuando le salga
las direcciones actualizadas.
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Paso #7

La ultima pestafia que encontramos en esta seccidn de su perfil es titulada Usuario/Contrasefia.
Aqui puede modificar su correo electronico para acceso a “Mi Perfil” y la contrasefia. Si algun
personal del Colegio o Instituto de Educacion Continuada le apoyd en el proceso de abrir su cuenta
de “Mi Perfil”, recomendamos modificar su contrasefia en esta seccidon. Recuerde que debe
guardar su contraseia y mantenerla solo para su uso.

Luego que haga el cambio, debe presionar Cambiar y el cambio se vera reflejado cuando le salga
el mensaje Su nombre de usuario fue cambiado o Su contrasefia fue cambiada.
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De confrontar dificultades en el proceso puedes escribir a: administracioncolegio@cptspr.org. Observa
los demas tutoriales para conocer qué puedes hacer desde “Mi Perfil”.
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